
Školní řád 
       

      Č. j. 288/2025/MŠ  

      Účinnost od 1. 9. 2025 

      

Školní řád upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností zákonných zástupců dětí 

v Mateřské škole a školní jídelně v Chotětově, okres Mladá Boleslav a podrobnosti o 

pravidlech vztahů s pracovníky školy. Dále upravuje provoz a vnitřní režim školy, 

podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně 

patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí. Stanovuje 

podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí a obsahuje pravidla při poskytování 

vzdělávání dětí. 

Obsah školního řádu je vymezen Zák. č. 561/2004 Sb., Školský zákon, a dalšími 

souvisejícími normami, např. Zák. č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a vyhlášky 

č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů. Dnem účinnosti 

Školního řádu č. j. 288/2025/MŠ se ruší platnost předcházejícího školního řádu č. j. 

297/2024/MŠ ze dne 29. 7. 2024. 
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I. Údaje o zařízení 
Název zařízení: 

Mateřská škola a školní jídelna Chotětov, okres Mladá Boleslav, Mírová 2, 294 28 

Chotětov 

Odloučené pracoviště: Hřivno 45, 294 79 Chotětov 

tel: 326 395 395  

e-mail: ms.chotetov@seznam.cz  

http:// ms.chotetov.cz 

mailto:ms.chotetov@seznam.cz


IČO: 70993718 

 

Zřizovatel: 

Městys Chotětov, Husovo nám. 31, 294 28 Chotětov 

 

 

Postavení školy: 

právní subjekt – příspěvková organizace k 1. 1. 2003 

• statutární zástupce školy je ředitelka Bc. Markéta Vosyková, DiS. 

• zástupce ředitelky školy Leona Bambuchová 

• vedoucí učitelka Bc. Veronika Beňová, DiS. 

• součástí školy je školní jídelna, vedoucí školní jídelny Štěpánka Škaloudová 

 

 

Typ zařízení: celodenní péče 

 

Stanovená kapacita: 125 dětí, 350 strávníků 

 

Provozní doba:  škola 

• 6.30 – 16.30  

• škola je šestitřídní, třída Sluníčková je pro děti 3 – 5 roky, třída 

Motýlků pro děti 4 – 6 let a třída Kytičková je pro děti 5 – 6 let a děti 

s odloženou povinnou školní docházkou, MŠ Hřivno - třída Berušek je 

pro děti 4 – 6 a děti s odloženou školní docházkou, třída Kuřátek pro 

děti 3 – 5 let a třída Kočiček pro děti 2 – 3 roky. 

• ranní scházení dětí končí v 8.00 hod., mateřská škola je během dne 

otevřena od 12.00 hod. do 12.30 hod., a 14.30 hod. do 16:30 hod. 

• po předchozí dohodě s učitelkou mohou rodiče z vážného důvodu 

přivádět i odvádět děti i jinak 

 jídelna 

• - kuchařky 6.30 – 14.00 

• - výdejna 7.30 – 14.30 

 

Informační servis: 

• úřední hodiny ředitelky – po předchozí domluvě 

• účetní školy je přítomna denně – 8.00 – 15.00, příp. dle domluvy jinak 

 

II. Podrobnosti k výkonu práv a povinností všech zúčastněných 

 

Všichni zaměstnanci mateřské školy spolupracují s rodiči s cílem rozvíjet a organizovat 

činnost ve prospěch dětí a prohloubení vzájemného výchovného působení rodiny a školy.  

 

1. Práva dětí 

 

Děti mají právo: 

 

• na svobodu projevu, 

• na ochranu před násilím a zanedbáváním, 



• na životní úroveň nezbytnou pro jeho tělesný, duševní, duchovní, mravní a sociální 

rozvoj, 

• být vyslechnut pedagogickým pracovníkem i ostatními zaměstnanci MŠ, 

• na pomoc pedagogickým pracovníkem či ostatními zaměstnanci MŠ, 

• být respektován kolektivem dětí, pedagogickými pracovníky i ostatními 

zaměstnanci MŠ,  

• na poskytování vzdělávání a školských služeb podle školského zákona, 

• na možnost určit si délku spánku, zvolit si z nabízených činností, 

• na účast ve hře odpovídající jeho věku, 

• být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji 

identitu (právo vyrůst v zdravého tělesně i duševně, právo být veden k tomu, aby 

respektoval ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, apod., právo rozvíjet 

všechny své schopnosti a nadání, právo hrát si, právo na soukromí), 

• být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo 

ovlivňovat rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo 

být připravován na svobodu jednat a žít svým vlastním způsobem).  

• aby mu byla společností poskytována ochrana (potřeba jídla, místa k životu, 

lékařské pomoci, ochrany před lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo 

psychicky zranit), 

• na emočně kladné prostředí a projevování lásky, 

• na respektování individuálních potřeb; u dítěte se speciálními vzdělávacími 

potřebami (dítětem se speciálními vzdělávacími potřebami je dítě, které k naplnění 

svých vzdělávacích možností nebo k uplatnění a užívání svých práv na 

rovnoprávném základě s ostatními potřebuje poskytnutí podpůrných opatření) 

právo na bezplatné poskytování podpůrných opatření z výčtu uvedeného v § 16 

školského zákona. 

 

2. Povinnosti dětí 

 

• dodržovat společně vytvořená pravidla společného soužití ve třídě 

o ve třídě, v šatně, na chodbách chodíme pomalu 

o ve třídě, v šatně, na chodbách nekřičíme 

o spory mezi sebou neřešíme rukama, ale slovem, přátelskou 

dohodou 

o pokud na něco sami nestačíme, požádáme o pomoc nejprve dva 

kamarády a teprve potom dospělou osobu 

o neničíme úmyslně kamarádovi hru ani práci 

o umíme vyhrávat, ale i prohrávat 

o nemluvíme hrubě 

o nebereme si nic, co nám nepatří 

• hrát si dle vlastní volby tam, kde je pro danou činnost příslušné místo 

(pro každou činnost mají děti ve třídách specifická místa) 

• po dokončení činnosti uklidit prostor či hračku zpět na své místo 

• samostatně používat WC (starší děti) 

• být samostatné při hygieně (mytí rukou, čištění zubů, používání 

kapesníků), dodržovat pravidla hygieny 

• být samostatné při stolování 

• upevňovat si společenské návyky (pozdravit, poděkovat, požádat o 

pomoc) 



• říct učitelce, když chtějí opustit třídu nebo zahradu  

• neničit majetek a vybavení MŠ, zacházet s ním šetrně 

• chovat se k ostatním dětem tak, aby jim neublížily, v opačném případě 

se omluvit 

• řídit se pokyny zaměstnanců mateřské školy 

• chránit své zdraví a zdraví ostatních, dbát pokynů zaměstnanců mateřské 

školy k ochraně zdraví a bezpečnosti. 

 

3. Práva a povinnosti zaměstnanců 

 

• Kompetence pracovníků jsou vymezeny v pracovních náplních, 

směrnicemi a pracovním řádem. 

 

4. Práva zákonných zástupců dítěte 

 

Zákonný zástupce dítěte má právo: 

 

• na informace o prospívání svého dítěte, o jeho individuálních 

pokrocích, o průběhu a výsledcích jeho vzdělávání, 

• na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a 

rodinného života, 

• po dohodě s učitelkou být přítomni výchovným činnostem ve třídě, 

• zasahovat do třídních vzdělávacích plánů MŠ v souladu s ŠVP, 

přispívat svými náměty k obohacení výchovného programu, 

• konzultovat výchovné a jiné problémy svého dítěte s učitelkou nebo 

ředitelkou školy, 

• přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu 

školy, 

• k vyzvedávání dítěte písemně pověřit jinou osobu (formuláře u učitelek 

nebo ředitelky školy); bez písemného pověření nevydají učitelky dítě 

nikomu jinému než jeho zákonnému zástupci, 

• využít individuálně přizpůsobeného adaptačního režimu, který škola po 

dohodě s rodiči nabízí, 

• vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí 

vzdělávání dítěte, 

• vyžádat si konzultaci s učitelkou nebo ředitelkou školy (po předchozí 

domluvě termínu), 

• na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského 

poradenského zařízení, 

• projevit jakékoliv připomínky k provozu, zaměstnancům školy. 

 

5. Povinnosti zákonných zástupců dítěte 

 

• respektovat tento Školní řád a další dokumenty týkající se výchovně 

vzdělávací práce MŠ, 

• předat dítě osobně učitelce, která teprve potom za něj přebírá 

zodpovědnost, 

• upozornit učitelku na všechny aspekty týkající se momentálního 

psychického a fyzického stavu dítěte (např. rozvod manželství, 



nevolnost, zdravotní problémy, alergie), hlásit výskyt infekčního 

onemocnění v rodině které by mohly mít vliv na vzdělávání, 

• přivádět dítě do MŠ zdravé bez zjevných známek příznaků nemoci 

(průjem, zvracení, teplota,…..) a po prodělaných nemocech přivádět 

dítě do MŠ zcela doléčené a po patřičné rekonvalescenci, 

• bez zbytečného odkladu převzít své dítě v případě, že MŠ 

informovala o jeho zdravotních potížích. Na začátku školního roku 

je zákonný zástupce povinen uvést osobu, která bude schopna 

neprodleně dítě vyzvednout, pokud zákonný zástupce tuto možnost 

nemá. Pokud má dítě příznaky infekčního onemocnění již při 

příchodu do MŠ, není vpuštěno do MŠ a zákonný zástupce si ho musí 

odvést. Pokud se vyskytnou příznaky infekčního onemocnění 

v průběhu přítomnosti dítěte v MŠ, neprodleně dojde k poskytnutí 

roušky a umístění do izolace a informování zákonného zástupce 

s ohledem na bezodkladné vyzvednutí dítěte z MŠ. MŠ informuje 

zákonného zástupce o tom, že má telefonicky kontaktovat 

praktického lékaře, který rozhodne o dalším postupu, 

• doložit (pouze na základě zprávy od lékaře) prokázané alergie, 

• při speciálních požadavcích na stravování dítěte (pouze na základě 

zprávy od lékaře dítěte) nutná písemná dohoda s ředitelkou MŠ, 

• ihned hlásit změny v údajích vedených ve školní matrice (změna 

telefonního čísla, trvalého pobytu, adresy pro doručování písemností 

…), 

• oznámit předem známou nepřítomnost dítěte, není-li předem známá, 

omluvit dítě neprodleně telefonicky, přes mobilní aplikaci Naše MŠ 

nebo osobně,  

o Sluníčková třída (MŠ Chotětov): 608 705 200,  

o Motýlková třída (MŠ Chotětov): 608 705 730, 

o Kytičková třída (MŠ Chotětov): , 774 740 921, 

o Berušková třída (MŠ Hřivno): 608 705 320 

o Kuřátková třídy (MŠ Hřivno): 775 064 454 

o Kočičková třída (MŠ Hřivno): 775 765 528 

o Školní jídelna: 777 412 014 

o V případě pochybností o zdravotním stavu dítěte po 

prodělané infekční nemoci může učitelka po rodiči 

vyžadovat potvrzení o způsobilosti dítěte ke vstupu 

do kolektivu v mateřské škole. 

• doložit důvody nepřítomnosti dítěte, pro které je vzdělávání povinné 

nejpozději do tří dnů ode dne, kdy jej k tomu ředitelka vyzve 

(elektronicky příp. se vydává dítěti omluvný list), 

• nahlásit příchod či odchod dítěte z mateřské školy v jinou než obvyklou 

dobu, 

• v řádném termínu uhradit úplatu za předškolní vzdělávání (pokud 

ředitelka nerozhodla o osvobození či prominutí úplaty) a úplatu za 

školní stravování, 

• informovat a spolupracovat s učitelkou tak, aby byla zajištěna péče a 

rozvoj dítěte opravdu v součinnosti s rodinou, seznamovat se s 

informacemi na nástěnkách, 

• dodržovat předpisy vydané ředitelkou školy (vnitřní řád školní jídelny, 

bezpečnostní předpisy), 



• na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných 

otázek týkajících se vzdělávání dítěte, 

• dodržovat při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy a 

ostatními zákonnými zástupci pravidla slušnosti a vzájemné 

ohleduplnosti, 

• zajistit účast individuálně vzdělávaného dítěte u ověření úrovně 

osvojování očekávaných výstupů v termínech stanovených školním 

řádem, 

• umožnit dítěti volný a bezpečný pohyb nejen ve třídě, ale zejména venku 

vhodným oblečením a obutím; zkontrolovat, jaké věci si děti přinášejí do 

MŠ. 

 

6. Stížnosti, oznámení a podněty 

 

Stížnosti, oznámení a podněty k práci mateřské školy se podávají u ředitelky školy, která 

je v zákonné lhůtě vyřídí nebo postoupí nadřízeným orgánům. 

 

 

 

III. Provoz a vnitřní režim školy 

 

1. Provoz mateřské školy 

     

PROVOZ: je stanoven dle požadavků většiny rodičů od 6:30 – 16:30 hodin. MŠ je z 

bezpečnostních důvodů uzavřena od 8:00 do 12:00 hodin a od 12:30 do14:30 hodin. 

Provoz MŠ bývá zpravidla přerušen v měsících červenci a srpnu, je omezen z důvodů nutné 

údržby, oprav, čerpání dovolené zaměstnanců. Rozsah omezení oznámí ředitelka MŠ nejméně 

2 měsíce předem. Ze závažných technických a organizačních důvodů a po projednání se 

zřizovatelem lze v průběhu školného roku omezit nebo přerušit provoz školy. Tuto informaci 

zveřejní ředitelka na přístupném místě (informativní nástěnky v MŠ, webové stránky, mobilní 

aplikace) neprodleně poté, co se o omezení nebo přerušení provozu rozhodne.  

Provoz v měsíci červenci a srpnu zajišťují po předchozí domluvě i mateřské školy okolních 

obcí (střídají se) – ZŠ a MŠ Brodce, ZŠ a MŠ Krnsko, ZŠ a MŠ Skalsko, MŠ Kropáčova 

Vrutice. Provoz je plánován s ohledem na celozávodní dovolenou ŠKODA  AUTO a. s. Tento 

provoz se řídí Vnitřní směrnicí pro organizaci prázdninového provozu v době hlavních 

prázdnin. 

 

DENNÍ PŘIJÍMÁNÍ A VYZVEDÁVÁNÍ DÍTĚTE: rodiče při příchodu předávají dítě 

osobně pouze učitelce. Děti mohou předávat do 8:00 hod. Mimořádnou dobu příchodu nebo 

odchodu dítěte je nutno předem domluvit s učitelkou. Rodiče jsou odpovědní za to, že 

přivádějí dítě do MŠ zdravé. Děti, které mají rýmu, kašel, zánět spojivek, průjem, zvracení a 

další infekční, bakteriální a parazitární onemocnění mohou nakazit ostatní děti.  

Vyzvedávat děti lze po obědě od 12:00 od 12:30. hod. nebo po odpolední svačině od 14:30 

do 16:30 hod. Zákonný zástupce si přebírá dítě pouze od učitelky. Není přípustné, aby si 

dítě odvedl, aniž by o tom učitelka nevěděla. Pokud dítě nebude vyzvednuto do konce 

provozní doby, zákonný zástupce bude telefonicky kontaktován. Opakované pozdní 

vyzvedávání dítěte z MŠ bez mimořádných důvodů je považováno za porušování provozu 

MŠ, a tím i porušování školního řádu. 

 

NEPŘÍTOMNOST DÍTĚTE: je nutné nahlásit den předem do 13:00 hodin osobně nebo 



telefonicky učitelce, v MŠ Hřivno JIŽ do 9:30. Telefonní čísla jsou uvedena v sekci Povinnosti 

zákonných zástupců. Není-li dítě omluvené, započítává se stravné, příp. provozní náklady za 

dny, kdy již dítě nemá nárok na dotovanou stravu. Zákonný zástupce má možnost vyzvednout 

si oběd při onemocnění dítěte, a to v první den nemoci od 11.00 do 12.30 hod. v kuchyni MŠ.  

Není-li dítě omluvené po dobu delší jak dva týdny, může být z MŠ vyloučeno (nevztahuje 

se na děti s povinnou školní docházkou).  
 
BEZPEČNOST: dítě do MŠ nesmí nosit jídlo, žvýkačky, léky, krémy, ostré a drahé 
předměty a hračky.  

Omezte nošení hraček do zařízení, a to z hygienických důvodů. Za ztrátu či poškození 

přinesených předmětů do MŠ nenese MŠ žádnou odpovědnost. 

                                                                                                                         

SEZONNÍ A NÁHRADNÍ OBLEČENÍ: holínky, pláštěnka, náhradní spodní prádlo, 

ponožky, punčocháče, tepláky, tričko, oblečení dle ročního období, včetně pokrývek hlavy, 

do třídy pevné bačkory s gumovou světlou podrážkou. Veškeré oblečení a obuv dítěte označte 

monogramem nebo značkou. Na pobyt venku se děti v každém ročním období převlékají, je 

nutné mít oblečení do třídy i na pobyt venku. 

 

VÝMĚNA PRÁDLA: ložní prádlo se mění 1x za 3 týdny, pyžamo 1x týdně. Praní prádla 

zajišťujeme v MŠ. Praní pyžama si zajišťují rodiče sami. 
 
STRAVOVÁNÍ: dítě přítomné v MŠ v době podávání jídla se stravuje vždy. Individuální 

požadavky, které nejsou v rozporu s obecně platnými předpisy, si mohou rodiče dohodnout s 

ředitelkou MŠ a vedoucí ŠJ, nutno také nahlásit učitelce dítěte.  

Dětem je poskytována plnohodnotná a vyvážená strava, jídelníček je vyvěšen v šatnách 

jednotlivých tříd.  

Pitný režim je zajištěn od vstupu dítěte do třídy, doplňování provádí pracovnice provozu 

(ovocné čaje, šťávy, neperlivá voda). 

Stravné se platí formou inkasa na účet školní jídelny; v srpnu se strhává záloha na září, v 

dalších měsících se strhává částka vypočítaná z aktuální docházky dítěte, v červnu a v červenci 

je vyúčtování stravného daného školního roku, které se vrací zpět na účty zákonných zástupců 

– podrobnější informace u vedoucí školní jídelny.  

Aktuální ceník je obsažen v příloze školního řádu. 

Do věkových skupin jsou děti zařazovány na dobu školního roku, ve kterém dosahují věku. 

Pokud dojde ke zdražování potravin, mateřská škola si vyhrazuje právo na zdražování stravného 

v návaznosti na Vyhlášku č. 107/2005 Sb. o školním stravování.  

Stravné je nutné zaplatit vždy do 15. dne daného měsíc.  

 

omlouvání: 

• rodiče mají povinnost odhlašování dětí ze stravování, den dopředu do 

13.00, v MŠ Hřivno do 9:30 na tel. číslo školní jídelny 326 395 120, 

777 412 014, příp. prostřednictvím třídních učitelek a mobilní aplikace 

Naše MŠ. 

• MŠ Hřivno – odhlašování dětí ze školního stravování, den dopředu 

do 9.30, POUZE na tel. 312 589 500 

• v akutních případech lze stravu odhlásit do 6:00 v den nepřítomnosti a 

to POUZE formou SMS na tel. 777 412 014, 

• forma odhlášky – telefonicky, osobně nebo v mobilní aplikaci Naše MŠ 

s oznámením od – do, 



• rodiče mají možnost si vyzvednout oběd při onemocnění dítěte, a to 

v první den nemoci v 11.00 – 12.30 v kuchyni školy, od 11:30 – 12:30 

má přednostní výdej pro strávníky ZŠ, 

 

výdej jídla: 

• jídlo je vydáváno ve třídách – svačiny, oběd – termonosy 

• je dodržován časový odstup mezi jídly – viz režim dne 

  

ÚPLATA ZA PŘEDŠKOLNÍ VZDĚLÁVÁNÍ: je od 1. 1. 2024 stanovena zřizovatelem školy 

na období školného roku a zákonný zástupce je s její výší seznámen nejpozději do 30. 6. 

předcházejícího školního roku. 

Výše úplaty je stanovena dle Vyhlášky č. 14/2005 Sb. o předškolním vzdělávání, a je uvedena 

ve Směrnici o stanovení výše úplaty za předškolní vzdělávání dítěte v mateřské škole.  

Vzdělávání v mateřské škole se dítěti poskytuje bezúplatně od počátku školního roku, který 

následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku.  

Výše úplaty je po celý školní rok stejná pro všechny děti. O prominutí, snížení úplaty za 

předškolní vzdělávání rozhoduje ředitelka na základě podání žádosti zákonného zástupce. Vše 

upravuje Směrnice o stanovení výše úplaty za předškolní vzdělávání dítěte v mateřské škole.  

Úplatu za předškolní vzdělávání je nutné zaplatit vždy do 15. dne daného měsíce na účet 

mateřské školy.  

 

Pokud zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo 

úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín 

úhrady, může ředitel mateřské školy po předchozím upozornění písemně oznámeném 

zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání. 

To se nevztahuje na děti s povinnou školní docházkou. Neuhrazení úplaty za školní stravování 

bude vymáháno právní cestou.  

  

Jestliže zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské 

školy, může ředitelka po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému 

zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání.  
 

 

2. Vnitřní režim školy 

 

Režim dne v mateřské škole 
 

6:30 – 8:00        Ranní činnosti:  příchod dětí do mateřské školy, předání dětí  

pedagogickému pracovníkovi do třídy, volně  

spontánní zájmové aktivity 

 

8:00 – 8:30        Dopolední činnosti: pohybové aktivity, komunikační kruh 

 

8:30 – 9:00     osobní hygiena, dopolední svačina 

 

9:00 – 9:45     volné činnosti a aktivity dětí řízené  

pedagogickými pracovníky zaměřené především 

na hry a zájmovou činnost, řízené aktivity 

 

9:45 – 11:45     pobyt venku, příp.  



náhradní činnost 

 

11:45 – 12:30    oběd, osobní hygiena dětí 

 

12:30 – 14:00       Odpolední činnosti: spánek a odpočinek dětí respektující rozdílné  

potřeby dětí, individuální práce s dětmi s nižší  

potřebou spánku 

 

14:00 – 14:30    osobní hygiena, odpolední svačina 

 

14:30 – 16:30    volné činnosti a aktivity dětí řízené  

pedagogickými pracovníky zaměřené především 

na hry a zájmovou činnost, řízené aktivity 

 

v případě pěkného počasí mohou probíhat na 

zahradě mateřské školy 

 

 

Stanovený základní denní režim je flexibilní a může být pozměněn v případě, že to vyplývá ze 

školního vzdělávacího (rámcového) programu a v případě výletů, exkurzí, divadelních a 

filmových představení pro děti, besídek, dětských dnů a jiných akcí. Informace o 

připravovaných akcích v mateřské škole jsou vždy včas oznamovány prostřednictvím třídních 

vzdělávacích programů na nástěnce v šatnách dětí, na webových stránkách školy a v kalendáři 

mobilní aplikace Naše MŠ. 

 

8.00 - 12. 00 hod.  pravidelná denní docházka u dětí s povinnou školní docházkou. 

 

 

IV. Podmínky k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí 
• Do MŠ chodí děti pouze zdravé. Dítě se do MŠ nepřijímá s léky, nebo nedoléčené. 

Výjimkou jsou léky první pomoci, které lze dítěti podávat na základě vyplněné 

„Žádosti zákonného zástupce o podávání léků v mateřské škole“, schválené 

ředitelkou MŠ, lékařského potvrzení a Protokolu o podávání léku. Vyskytne-li se v 

rodině nebo v nejbližším okolí infekční onemocnění, ohlásí to zákonný zástupce 

učitelce nebo ředitelce školy.  

• Mateřská škola nejenže zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví či pravidla 

náležitého dohledu, ale též podmínky předcházející vzniku a šíření infekčních 

onemocnění mezi dětmi. Za akutní onemocnění se považuje: záněty horních cest 

dýchacích, zánět spojivek, infekční onemocnění trávicího traktu, 5. nemoc, 6. 

nemoc, 7. nemoc, zápal plic, nemoc rukou – nohou – úst, COVID 19, plané 

neštovice, spála, impetigo, mononukleóza, roup dětský, veš dětská, pásový opar, 

virové bradavice, opar na rtu, molusky.  

• Na začátku školního roku rodiče na formuláři oznámí své telefonní číslo do zaměstnání 

nebo telefonní číslo mobilního telefonu a udají osobu, kterou může učitelka kontaktovat 

v případě náhlého onemocnění dítěte v průběhu provozu, kdy nebude zákonný zástupce 

schopen neprodleně si své dítě vyzvednout.   

• Rodič předává a vyzvedává své dítě osobně u paní učitelky ve třídě nebo na školní 

zahradě. Za bezpečnost dětí v MŠ odpovídají učitelky od doby převzetí od jejich 

zákonného zástupce do doby předání dětí jejich zákonnému zástupci, popř. pověřené 

osobě. Zákonní zástupci mohou pověřit vyzvedáváním dítěte z MŠ jinou osobu, 



případně nezletilé dítě, a to písemně ve formuláři "Plná moc". Žádné osobní, telefonické 

či písemné vzkazy neopravňují učitelku k vydání dítěte. Po předání dítěte učitelkou 

na školní zahradě opustí rodič či pověřená osoba s dítětem areál mateřské školy, a 

to co nejrychleji, a na školní zahradě se již nezdržují.  

• Není dovoleno (kromě akcí pořádaných MŠ) se samovolně pohybovat v prostoru a 

areálu MŠ, výjimkou je prostor, kdy zákonný zástupce nebo jím pověřená osoba 

přivádí, předává nebo odvádí dítě. 

• Děti jsou seznámeny s Pravidly soužití ve třídě, která musí dodržovat. Mimo jiné se 

jedná o bezpečnostní pravidla - neběhat ve třídě (výjimkou jsou pohybové hry nebo 

tělovýchovné chvilky), v umývárně, v šatně. Jsou jasně stanovena pravidla při cvičení s 

nářadím i bez nářadí, při pobytu venku na školní zahradě. Pohybové aktivity a cvičení 

jsou vybírány tak, aby byly přiměřené věku dětí i individuálním schopnostem dětí.  

• Pedagogičtí pracovníci pravidelně poučují děti o bezpečnosti v MŠ a na mimoškolních 

akcích (viz poznámky v třídní knize). 

• Na vycházkách při pobytu venku na jednoho pedagogického pracovníka připadá 

nejvýše 20 dětí z běžných tříd, nebo 12 dětí ve třídě, kde jsou zařazeny děti s přiznanými 

podpůrnými opatřeními druhého až pátého stupně nebo děti mladší  tří let. Při 

specifických činnostech (výlety, sportovní činnosti, pobyty v přírodě) zajistí ředitelka 

školy počet pedagogických pracovníků tak, aby byla dodržena všechna pravidla a 

zásady bezpečnosti a ochrany dětí, které stanoví pro tuto oblast platná školská 

legislativa.  

• Při vzdělávání dětí dodržují pedagogičtí pracovníci pravidla a zásady bezpečnosti 

ochrany zdraví při práci.  

• Rodiče nesou část své zodpovědnosti za své dítě i po dobu ve škole – odpovídají za to, 

co mají děti v šatnách, učitelky nejsou povinny kontrolovat obsah skříněk či batohů, zda 

neobsahují nebezpečné věci (ostré předměty, léky, …). 

• Rodiče plně odpovídají za oblečení a obutí svých dětí a za věci (šperky, knížky, 

hračky, potraviny), které si dítě bere s sebou do školy (mohou zapříčinit úraz jiného 

dítěte nebo sebe). Mobilní telefon do mateřské školy nepatří! Neručíme za odložené 

věci, které do mateřské školy nepatří (kola,…). 

• Učitelky dbají na dodržování hygienických zásad, vhodné oblečení dětí při pobytu ve 

třídě i venku, pitný režim dětí, dostatečný pobyt venku.  

• Při vycházkách se pedagogičtí pracovníci řídí pravidly silničního provozu, které učí i 

děti, jsou používány reflexní vesty.  

• V případě školního úrazu je pedagogický pracovník povinen zajistit nezbytné ošetření 

dítěte, v případě nutnosti zajistit lékařské ošetření a neprodleně oznámit úraz rodičům a 

ředitelce školy. Školním úrazem je úraz, který se stal dítěti při výchově a vzdělávání a 

při činnostech, které s nimi přímo souvisejí. Školním úrazem je rovněž úraz, který se 

stal dítěti při akcích konaných mimo školu, organizovaných školou a uskutečňovaných 

za dozoru pověřené odpovědné osoby (vycházky, výlety, exkurze, kulturní vystoupení 

apod.).  

• Zákonní zástupci dětí jsou odpovědní za to, že děti nevnášejí do mateřské školy 

nebezpečné předměty a látky.  

• Zákonní zástupci plně odpovídají za oblečení a obuv, které musí být vhodné vzhledem 

k ročnímu období a aktuálnímu počasí. Z hygienických důvodů musí mít děti jiné 

oblečení na pobyt venku a jiné na pobyt v MŠ.  

• Z bezpečnostních důvodů se v 8. hod. zamyká vchod do mateřské školy a odemyká se 

ve 12.00, 12.30 hod. se opět zamyká a odemyká se v 14.30 hod. Každý zaměstnanec, 

který otevírá vchod cizím osobám, musí zjistit důvod jejich návštěvy, nahlásit to 



ředitelce MŠ a zajistit, aby se cizí osoby nepohybovaly nekontrolovaně v prostoru MŠ.  

• V budově a prostorách MŠ platí přísný zákaz kouření, požívání alkoholu, používání 

nepovolených elektrických spotřebičů.   

 

 

 

V. Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, 

nepřátelství nebo násilí 
Hlavním prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je výchovně vzdělávací působení 

na děti.  

• V rámci ŠVP jsou děti nenásilnou formou a přiměřeně věku seznamovány s různým 

nebezpečím - kouření, alkoholismus, virtuální závislosti (počítače, televize, tablety), 

vandalismus, kriminalita. Vždy se jedná o to, aby děti pochopily a porozuměly 

problematice, a to formou hry, diskusemi v ranním kruhu, rozhovory. 

• Děti jsou záměrně vedeny ke zdravému způsobu života a tím i k předcházení výše 

uvedeným jevům.  

• Pedagogičtí pracovníci se snaží o vytvoření příznivého sociálního klima, a to 

prostřednictvím dodržování Pravidel soužití ve třídě, názornými ukázkami a 

tematickými hrami a vlastním příkladem. 

• Velký důraz je kladen na sledování chování dětí a případné projevy diskriminace, 

nepřátelství či násilí jsou hned řešeny. V případě opakování takového chování se vše 

projednává s rodiči, mateřská škola také spolupracuje s PPP. Ředitelka musí být o 

negativních projevech pedagogickým personálem informována. 

• Jestliže dítě nalezne neobvyklý nebo nebezpečný předmět, oznámí to ihned učitelce 

nebo provoznímu zaměstnanci. Nikdy nebere takový předmět do ruky.  

 

VI. Podmínky zacházení s majetkem školy 

• Pedagogičtí pracovníci zajišťují, aby děti při pobytu v mateřské škole zacházely s 

učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími pomůckami šetrně a aby 

nepoškozovaly ostatní majetek školy. V případě poškozování majetku školy bude tato 

skutečnost projednána se zákonnými zástupci dítěte. 

• Zákonní zástupci dítěte jsou povinni po dobu pobytu v prostorách mateřské školy chovat 

se tak, aby nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, 

nahlásili tuto skutečnost neprodleně pedagogickému pracovníkovi školy. 

• Školní zahradu a její vybavení nemohou zákonní zástupci s dětmi soukromě 

využívat. 

 

VII. Pravidla při poskytování vzdělávání dětí 
1. Způsob přijímání dětí do MŠ 

• Do mateřské školy jsou přijímány děti zpravidla od 3 do 6 let, po dohodě a podle 

podmínek školy i děti mladší 3 let. 

• Zápis do mateřské školy provádí ředitelka školy (po dohodě se zřizovatelem vyhlašuje 

místo, termín a dobu zápisu k předškolnímu vzdělávání na další školní rok), termín 

zápisu je v období od 2. do 16. května. O zápisu je veřejnost informována 

prostřednictvím webových stránek a vyvěšením informací na nástěnkách v MŠ. 

• O přijetí dítěte rozhoduje ve správním řízení ředitelka školy, a to do 30 dnů ode dne 

přijetí žádosti. Do mateřské školy může být přijato pouze dítě, které se podrobilo 

povinnému očkování dle ustanovení § 50 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného 

zdraví a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů, má 



doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkováním podrobit pro trvalou 

kontraindikaci. Tato podmínka se nevztahuje na děti, pro které je vzdělávání povinné. 

• Dítě může být do MŠ přijato v průběhu roku, pokud to umožní kapacitní podmínky 

školy. 

• Kritéria a postup přijímání dětí do MŠ upravuje vnitřní směrnice. 

• Pro zákonné zástupce nově přijatých dětí se koná informativní schůzka.  

• O přijetí dítěte se zdravotním postižením rozhodne ředitelka mateřské školy na základě 

písemného vyjádření školského poradenského zařízení či odborného lékaře. 

 

2. Přístup ke vzdělávání a školským službám cizinců 

• Přístup ke vzdělávání a školským službám za stejných podmínek jako občané České 

republiky mají také občané jiného členského státu Evropské unie a jejich rodinní 

příslušníci. 

• Cizinci ze třetích států (nejsou občany Evropské unie) mají přístup k předškolnímu 

vzdělávání a školským službám za stejných podmínek jako občané České republiky, 

pokud mají právo pobytu na území ČR na dobu delší než 90 dnů, pokud jsou azylanty, 

osobami požívajícími doplňkové ochrany, žadatelé o udělení mezinárodní ochrany nebo 

osoby požívající dočasné ochrany. 

 

3. Nástup do mateřské školy 

• Stávající děti jsou zařazovány do jednotlivých tříd podle věku a schopností.  

Děti 3 – 5 let jsou zařazeny do Sluníčkové třídy. Děti 4 – 6 let jsou zařazeny do třídy 

Motýlků. Děti 6tileté (poslední rok před nástupem k základnímu vzdělávání) do 

Kytičkové třídy. Třída Berušek v MŠ Hřivno je pro děti 4 – 6 let, třída Kuřátek pro 

děti 3 – 5 let a třída Kočiček pro děti 2 – 4 roky. V případě volné kapacity v Kytičkové 

a Beruškové třídě se třída doplňuje dětmi dle odpovídajících dovedností a schopností 

dětí, o kterých rozhoduje sbor pedagogů. 

• Nově přijaté děti jsou rozmisťovány na volnou kapacitu jednotlivých pracovišť dle 

pořadí přijetí ve správním řízení (rozhoduje výhradně bydliště a věk). Po naplnění 

kapacity jednoho pracoviště se zbylé děti umístí na volnou kapacitu druhého 

pracoviště.  

• O umístění nových dětí rozhoduje pouze ředitelka školy a proti jejímu rozhodnutí není 

odvolání.  

• Při nástupu dítěte do mateřské školy je uplatňován individuálně přizpůsobený 

adaptační režim – rodič může se účastnit vzdělávání se svým dítětem v průběhu dne 

(ranní výchovné činnosti, pobyt na zahradě), pokud je to pro adaptaci dítěte přínosné a 

pokud to dovolují podmínky třídy (vždy po domluvě s učitelkou nebo s ředitelkou 

školy) a pak vždy zodpovídá sám za své dítě, 

• Povinností zákonného zástupce je v den nástupu dítěte podepsat písemné prohlášení, že 

hygienik ani ošetřující lékař nenařídil karanténní opatření a že dítě nepřišlo do styku s 

osobami, které onemocněly přenosnou nemocí. 

• Každé dítě má určenou svoji značku, kterou má vyznačené své místo v šatně, v 

umývárně, na postýlce v ložnici, na své přihrádce s výtvarnými, grafomotorickými a 

ostatními výtvory, na hrnečku pitného režimu.   

 

4. Povinné předškolní vzdělávání 

• Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, 

do zahájení povinné školní docházky dítěte, je předškolní vzdělávání povinné. 

• Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky od 8.00 hod. 



do 12.00 hod. v pracovních dnech. Pokud je v důsledku krizových nebo 

mimořádných opatření nebo z důvodu nařízení karantény znemožněna osobní 

přítomnost dítěte ve škole, MŠ má povinnost poskytnout vzdělávání distančním 

způsobem dětem, pro které je předškolní vzdělávání povinné, za předpokladu, že 

chybí většina dětí třídy, která je organizována výlučně pro tyto děti. 

• Děti si v rámci vzdělávání provádí zubní hygienu. 

• V době školních prázdnin dítě nemá povinnost se vzdělávat, ale může. Z provozních a 

organizačních důvodů jsou zákonní zástupci vyzvání, aby předem doplnili, zda jejich 

dítě bude v době prázdnin MŠ navštěvovat, či nikoli.   

• Dítě má právo se vzdělávat v mateřské škole po celou dobu jejího provozu. 

 

4.1. Podmínky pro uvolňování dětí ze vzdělávání a omlouvání jejich neúčasti ve vzdělání: 

• oznámit předem známou nepřítomnost dítěte učitelce 

• o uvolnění dítěte rozhoduje ředitelka mateřské školy 

• omluvit nepřítomnost dítěte neprodleně (nejpozději do 7.00 hod. následujícího 

dne) telefonicky, formou mobilní aplikace Naše MŠ nebo osobně učitelce: 

◦ tel.: 774 740 921 (Kytičková třída), 608 705 320 (Berušková třída) 

◦ tel.: 608 705 730, 777 412 014 

• po příchodu dítěte do MŠ doložit důvody nepřítomnosti dítěte. Pokud tak zákonný 

zástupce neučiní, je povinen doložit důvody nepřítomnosti dítěte nejpozději do 3 

dnů ode dne výzvy ředitelky.  

• dítě je omlouváno přes aplikaci Naše MŠ, příp. může mít vlastní omluvný list 

• nahlásit učitelce příchod či odchod dítěte z mateřské školy v jinou než obvyklou 

dobu a při příchodu opět neprodleně omluvit dítě do omluvného listu (učitelka 

zaznamená datum nepřítomnosti do omluvného listu a do docházky) 

• v případě, že zákonný zástupce nezajistí plnění povinnosti předškolního vzdělávání 

v pravidelném denním režimu od 8.00 hod. do 12.00 hod. a neomluví řádně své 

dítě, jedná se o přestupek a MŠ podává oznámení o podezření ze spáchání 

přestupku obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností – školský odbor 

městského úřadu 

• ředitelka je oprávněna v odůvodněných případech vyžádat od zákonných 

zástupců, aby odpovídajícím způsobem doložili nepřítomnost dítěte odpovídajícím 

potvrzením 

 

4.2. Individuální vzdělávání 

• povinné předškolní vzdělávání lze plnit i formou individuálního vzděláváním, 

• zákonný zástupce je povinen oznámit ředitelce školy nejpozději 3 měsíce před počátkem 

školního roku, že jeho dítě bude vzděláváno individuálně, 

• v průběhu školného roku lze plnit povinnost individuálního předškolního vzdělávání 

nejdříve ode dne, kdy bylo oznámení o individuálním vzdělávání doručeno řediteli 

mateřské školy, 

• oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat: 

◦ jméno, příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte 

◦ uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno 

◦ důvody pro individuální vzdělávání dítěte 

• ředitelka mateřské školy doporučí zákonnému zástupci oblasti, v nichž má být dítě 

vzděláváno (tyto oblasti vychází z rámcového vzdělávacího programu pro předškolní 

vzdělávání), 

• termín ověření úrovně osvojování očekávaných výstupů je v měsíci listopadu, 1. týden 



řádný termín, 3. týden náhradní termín, po telefonické domluvě se zákonným zástupcem 

v Mateřské škole a školní jídelně Chotětov, okres Mladá Boleslav, 

• ověření očekávaných výstupů bude probíhat formou rozhovoru s dítětem, formou 

didaktických her, popřípadě pracovních listů; ověření povede ředitelka MŠ, rodič může 

být přítomen, doba ověřování je stanovena na cca 20 min, 

• jestliže zákonný zástupce nezajistí účast dítěte u ověření úrovně osvojování 

očekávaných výstupů, a to ani v náhradním termínu, ředitelka mateřské školy ukončí 

individuální vzdělávání dítěte a dítě musí neprodleně zahájit docházku do MŠ; dítě nelze 

individuálně vzdělávat opětovně 

• výdaje, které vzniknou při individuálním vzdělávání, hradí zákonný zástupce; pokud se 

jedná o dítě se speciálními vzdělávacími potřebami, které ke svému vzdělávání 

potřebuje podpůrné opatření spočívající v kompenzačních pomůckách, hradí pořízení 

těchto pomůcek stát 

 

Povinné předškolní vzdělávání lze plnit i formou vzdělávání v přípravné třídě základní školy a 

v zahraniční škole. Pokud se zákonný zástupce rozhodne pro některou z alternativních forem 

plnění povinného předškolního vzdělávání, musí to oznámit ředitelce MŠ, do které je jeho dítě 

zapsáno, a to nejpozději 3 měsíce před začátkem školného roku, ve kterém má dítě zahájit 

předškolní vzdělávání.  

 

5. Ukončení předškolního vzděláváním 

•  Ředitel mateřské školy může po předchozím upozornění písemně oznámeném 

zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání, jestliže 

a) se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po 

dobu delší než dva týdny, 

b) zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy, 

c) ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské 

zařízení, 

d) zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za 

školní stravování (§ 123) ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín úhrady. 

e) Pokud se cizinec neúčastní povinného předškolního vzdělávání v mateřské škole nepřetržitě 

po dobu nejméně 15 vyučovacích dnů, nedoloží důvody své nepřítomnosti v souladu 

s podmínkami stanovenými školním řádem a ani po následné písemné výzvě ředitelky školy 

zaslané na poslední známu adresu zákonného zástupce cizince ve lhůtě 15 dnů ode dne odeslání 

výzvy nesdělí, že bude i nadále navštěvovat danou školu, přestává být dnem následujícím po 

uplynutí této lhůty dítětem vzdělávajícím se v mateřské škole. 

 

• Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, vyjma 

uvedeného v bodě 5 e), pro které je předškolní vzdělávání povinné. 

  



VIII. Závěrečná ustanovení 
1. Školní řád je závazný pro všechny děti, jejich zákonné zástupce a všechny zaměstnance 

mateřské školy. 

2. Školní řád je zveřejněn v šatnách nebo v chodbě u hlavního vchodu, na webových stránkách 

a je k nahlédnutí u ředitelky MŠ. 

3. Se školním řádem se zákonní zástupci seznámí na začátku školního roku, zaměstnanci 

mateřské školy na pedagogické radě či provozní poradě.  

4.  Dnem účinnosti Školního řádu č. j. 288/2025/MŠ se ruší platnost předcházejícího Školního 

řádu č. j. 297/2024/MŠ ze dne 29. 7. 2025. 

5. Tento školní řád nabývá platnost 1. 9. 2025. 

 

 

 

 

 

V Chotětově dne 24. 7. 2025        

        Bc. MarkétaVosyková, DiS.  

         ředitelka MŠ 

  



 

Příloha č. 1 

 

Č. j. 289/2025/MŠ 

 

Ceník stravného pro školní rok 2025/2026 

 

• 3 – 6 leté děti: Kč 52,-  

Přesnídávka  Kč 10,- 

Oběd  Kč 28,- 

Svačina Kč 9,- 

Pitný režim Kč 5,- 

Celkem Kč 52,- 

 

• 7 leté děti: Kč 55,-  

Přesnídávka  Kč 11,- 

Oběd  Kč 30,- 

Svačina Kč 9,- 

Pitný režim Kč 5,- 

Celkem Kč 55,- 

 

• ZŠ 1 Kč 39,- 

• ZŠ 2 Kč 41,- 

• ZŠ 3 Kč 45,- 

 

Úplata za předškolní vzdělávání  

 

• pro školní rok 2025/2026 je částka stanovena ve výši Kč 900,-/ měsíc 

(vyhláška č. 14, § 6, odst. 2) pro děti 1. a 2. ročníku mateřské školy. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V Chotětově dne 24. 7. 2025    Bc. Markéta Vosyková, DiS.   

            ředitelka školy 

Nabývá platnost: 1. 9. 2025 
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